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Ponizsze materialy szkoleniowe
opracowano w oparciu o:

- Statut ZNP [Organy kontrolne, art.64 — art.71]

- Regulamin Gtownej Komisji Rewizyjnej
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art.64 — art.’/1 @

Artykuty 64-71 Statutu ZNP dotyczg organow kontrolnych ZNP, czyli
Komisji Rewizyjnych. Zawierajg one zasady ich funkcjonowania,
sktadu, kompetencji oraz sposobu dziatania.

AN

Regulamin Gtownej Komisji Rewizyjnej

Uchwalony na podstawie art. 71 Statutu ZNP, dodatkowo precyzuje
zasady dziatania Komisji Rewizyjnych, np. dotyczac
kontroli finansowe;j.




1. Kompetencje i zadania
Oddziatowych Komisji
Rewizyjnych.

2. Dokumentacja prowadzona przez
Oddziatowe Komisje Rewizyjne.

3. Zakres, rodzaj i przedmiot
prowadzonych kontroli przez
Oddziatowe Komisje Rewizyjne.

Zagadnienia omawiane na
szkoleniu



Kompetencjeizadania
Oddziatowych Komis)i
Rewizyjnych.
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KOMPETENCJE | ZADANIA

Oddziatowa Komisja Rewizyjna ZNP ma kompetencj
do kontroli dziatalnosci Zarzadu Oddziatu,
zgodnosci dziatan ze Statutem ZNP oraz uchwatami
wtadz zwigzkowych.

Petni role organu kontrolnego, ocenia dziatalnosc
Zarzaduijego cztonkow, oraz moze sktadad wnioski
i opinie dotyczgce pracy ZNP.
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KOMPETENCJE | ZADANIA

Kontrola dziatalnosci Zarzagdu Oddziatu:

e Sprawdzanie, czy Zarzad Oddziatu dziata zgodnie z postanowieniami Statu
ZNP oraz uchwatami wtadz zwigzkowych.

* Kontrola dziatalnosci finansowej i gospodarczej Zarzgdu Oddziatu.

* Weryfikacja sprawozdan Zarzagdu Oddziatu z dziatalnosci oraz sprawozdan
finansowych.

e Kontrola przestrzegania przez Zarzagd Oddziatu zasad gospodarnosci,
rzetelnosci i legalnosci.

Ocena dziatalnosci Zarzadu Oddziatu:

* Ocena dziatalnosci Zarzadu Oddziatu i jego cztonkdw na zebraniach,
konferencjach i zjazdach.

* Przedstawianie oceny dziatalnosci Zarzadu Oddziatu i sktadanie wniosku w
sprawie udzielenia absolutorium. TREY
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KOMPETENCJE | ZADANIA

Whnioskowanie i opiniowanie:

e Zgtaszanie wnioskoéw i opinii dotyczacych dziatalnosci ZNP.

* Wystepowanie z wnioskiem o odwotanie cztonkéw Zarzagdu Oddziatu.
Inne kompetencje:

e Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem Oddziatu ZNP.

e Utrzymywanie kontaktow z innymi komisjami rewizyjnymi ZNP.

* Propagowanie zasad uczciwosci, rzetelnosci i legalnosci w dziatalnosci ZNP.

TREY
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KOMPETENCJE | ZADANIA

Wazne uwagi:

Dokiadny zakres kompetencji i zadan Oddziatowej Komisji Rewizyjnej

moze byc¢ okreslony w Statucie ZNP oraz Regulaminie komisji.

Oddziatowa Komisja Rewizyjna dziata

pod nadzorem Okregowej Komisji Rewizyjnej ZNP.

Celem dziatania Oddziatowej Komisji Rewizyjnej jest zapewnienie
prawidiowego i zgodnego z prawem funkcjonowania ZNP na

szczeblu oddziatowym.
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Dokumentacja
prowadzona przez

Oddziatowe Komisje
Rewizyjne.

G ssssaLaLaLSLSTSSTSTSSSSSSEEEEEEEEEEEE



PLAN PRACY ODDZIAXtOWEJ KOMISJI
REWIZYJNEJ

Plan pracy tworzy sie w oparciu o
Regulamin Oddziatowej Komisji
Rewizyjnej, Statut ZNP i wynikajace

z niego zadania i kompetencje komisji.
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Zakres i przedmiot
prowadzonych kontroli

w OddziatachZNP.
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PODSTAWA PRAWNA

Komisja wykonuje zadania okreslone w
Statucie ZNP, a takze na zlecenie ZG w
oparciu o Regulamin Komisji i uchwaty
Krajowego Zjazdu Delegatéw

(§2 regulaminu GKR ZNP).
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DEFINICJA KONTROLI

W ogolnym pojeciu jest to proces,
obejmujacy badanie stanu istniejacego, jego
porownanie ze stanem postulowanym lub

pozadanym, a nastepnie ustalenie zakresu
| przyczyny rozbieznosci.
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ZAKRES KONTROLI

»Zakres kontroli dotyczy:
*» terminu

%* czasu trwania

s tematyki
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TRYB POWIADAMIANIA

Zawiadomienie:

* Komisja rewizyjna ma obowigzek zawiadomienia o kontroli przewodniczgcego komisji rewizyjne;j [
prezesa ogniwa kontrolowanego, lub kierownika agendy ZNP.

Termin zawiadomienia:
* Normalnie zawiadomienie musi nastgpi¢ na 14 dni przed rozpoczeciem kontroli.
Sprawy pilne:

e W sytuagjach wyjatkowych, gdy kontrola nie moze by¢ opdzniona, zawiadomienie moze by¢ dokonane 3
dni przed kontrolg, ale wymaga zatwierdzenia na najblizszym posiedzeniu Prezydium.

Forma zawiadomienia:

* Powiadomienie moze byc¢ przekazane pisemnie lub elektronicznie.



PRZEDMIOT KONTROLI

DOKUMENTACJA PRACY ODDZIAtU

Zestaw dokumentow, ktdre maja na celu udokumentowanie dziatan i procesdw w oddziale ZNP oraz
umozliwic kontrole i nadzdr nad nimi.

1. Dokumentacja sprawozdawczo-wyborcza i sposob jej zabezpieczenia.
Roczne plany pracy zarzadu, plany finansowe oraz sekji.
Sprawozdania z plandw pracy i plandw finansowych.

Protokoty posiedzen wraz z listami obecnosci.

Podejmowane uchwaty wraz z zatgcznikami.

Rejestry zapomog, zasitkow statutowych, przyznanych odznaczen.

2.
3.
4.
5.
6. Ewidencja cztonkdw ZNP (SEiR) — elektroniczna oraz wydanych legitymacji zwigzkowych.
7.
8. Rejestr pism tzw. przychodzacych i wychodzacych.

9.

Dokumentacja finansowa oddziatu.



PROTOKOL KONTROLI WEWNETRZNE)J

PROTOKOL KONTROLI WEWN ETRZNE]
7 dzialalnosci Oddziatu ZNP w
przeprowadzonej w dniu przez Oddzialows Komisje Rewizyjna
zespol kontrolujgey w skladzie:

1

2

3
w obecnosci:

1

2

3
przeprowadzit kontrolg dziafalnosei Zarzadu Oddziaty ZNP

w okresie od do

Dane
1 statystyczne na
dzien

Liczba
czlonkow-

Liczba
ognisk-

SPAIO czt.  SEiR- czl,

2 Warunki pracy

Lokal oddziahu

Przechowywanie
dokumentacji

Urzadzenia na
stanie oddziatu

3 Sklad Zarzadu Oddzialu
Prezes Oddziatu
Wiceprezes
Sekretarz
Przewodniczgey Oddz. KR
Przewodniczacy SPAIO

Przewodniczacy
SEiR

4 Dzialalno&¢ fi o-gospodarcza
Zesp6t kontrolny po zap iu sig ze spr daniem finansowym Oddziatu stwierd:
Dokumentacja
LP Zakres Jest Brak Niepelny

Dodatkowe informacje (Regulamin przyznawania zapomég, kwoty zasitk6w statutowych, inne)

5
Lp
1
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Preliminarz budzetowy przyjety uchwala Zarzadu

Uchwata w sprawie pogotowia kasowego

Ksiazka inwentarzowa dla $rodkéw trwatych

Sprawozdanie finansowe przyjete uchwaty

zarzadu i zaopiniowane przez Komisjg

Rewizyjng

Dokumentacja obrotow gotdwkowych/bankowych

Dane finansowe

Zakres lTlos¢  Kwota Uwagi
Zapomogi losowe

Zasilki statutowe

Dok ja biurowa oddziah
Zakres Jest Brak Niepelny
Wykaz czlonkow z wy goInieniem ognisk

Pieczecie zgodne z instrukeja ZG ZNP
Protokoly z posiedzen Prezydium Zarzadu
Protokoly z posiedzen Zarzadu Oddziatu
Uchwaty zgodne z instrukcjg ZG ZNP

6 Listy obecnosci na posiedzeniach ciat statutowych

7 Plan Pracy na kolejne lata przyjgty uchwaty Zarzadu

6  Przeplyw informacji (formy pracy z ogniskami i sekcjami, informatory, publikacje,

zebrania, rozmowy, szkolenia, tablice ogloszen, porady prawne)

7 Wspolpraca z samorzadem terytorialnym i innymi organizacjami

8  Najwazniejsze osiagnigcia i trudnosci

9  Wskazowki i zalecenia do dalszej pracy

Protokét sporzadzono w 4 egzemplarzach i zostat podpisany po uprzednim przeczytaniu.

Po jednym egzemplarzu przekazano Prezesowi Oddziatu do wiadomosci Zarzadu
T, . IO - oo oo vvessoenannensannanassansessannsass .

Prezesowi Okrggu, Okrggowej Komisji Rewizyjnej, Oddziatowej Komisji Rewizyjnej.

Kontrolujaey: Kontrolowany:
1 1
2 2
3
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WAZNE DO POWYZSZEGO ZAGADNIENIA!

Dokumentacja oddziatu powinna by¢ przechowywana

i archiwizowa

. Dokumentacj

odzwierciedlas

na zgodnie z obowigzujgca instrukcjg kancelaryjna.

a powinna by¢ aktualizowana na biezgco, aby
a aktualny stan dziatalnosci oddziatu.

1 Dokumentac;

a powinna byc¢ przechowywana w bezpiecznym

miejscu, aby nie zostata uszkodzona lub zagubiona.
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Dziekujemy!

Prezentacja opracowana przez:
Przewodniczagcg OKR Dorote tunecka

Wiceprzewodniczgcego OKR Roberta Bal
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