Instrukcja logowania do systemu KSeF 2.0 (wersja demonstracyjna)

Logujemy sie na strone Strona gtdwna - Krajowy System e-Faktur

1. Wejscie na stron¢ KSeF

=

Przechodzimy na strong: Strona glowna — Krajowy System e-Faktur.
2. Jest to wersja demonstracyjna, przeznaczona do testow.
Mozna w niej wystawia¢ faktury, jednak prosze uzywa¢é wylacznie fikcyjnych

danych.
3. Po otwarciu strony wybieramy opcj¢: ,,Uwierzytelnij sie¢ w Krajowym Systemie e-
Faktur”.

Strona gtoéwna Krajowego Systemu e-Faktur

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do kerzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na
dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Logowanie

Uwierzytelnij si¢ w Krajowym Systemie e-Faktur -2
Mozliwos¢ zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu

elektronicznego lub pieczeci elektronicznej

Mozliwos¢ pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego

koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL. ‘ ;

Dostep bez logowania

Anonimowe wyszukiwanie faktury -

Mozliwos¢ podgladu faktury bez koniecznosci logowania.

2. Wybér sposobu logowania
Po wybraniu opcji logowania pojawi si¢ komunikat z wyborem metody uwierzytelnienia.
W naszym przypadku wybieramy logowanie Profilem Zaufanym.

Klikamy: ,,Zaloguj profilem zaufanym”.


https://web2tr-ksef.mf.gov.pl/web/

m Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takze nadawanie lub odbieranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, o dowolnej porze, przez 7 dni w tygodniu

< Powrét

Zaloguj profilem zaufanym >

Najczesciej uzywana metoda logowania do ustug administracji

publicznej N

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym >

Mozesz uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektronicznej.

Zgodnie z kodeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest réwnowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana piecze¢ elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego >

W sytuacji, gdy Twdj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskac, wybierz te opcje.

3. Wybor sposobu identyfikacji
Po naci$nigciu przycisku pojawi si¢ okno wyboru metody identyfikacji.

e Wybieramy ,,Identyfikator wewnetrzny”.

e Wpisujemy testowy identyfikator (dla wszystkich taki sam):
5260001884-99994

e Nastepnie klikamy ,,Uwierzytelnij”.

;g Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umotzliwia Ci wystawienie, wezytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzgdzeniu 24/7 dni w tygodniu.
& Powrét

Identyfikator*

NIP firmy

@ Identyfikator wewnetrzny

Identyfikator wewngtrzny*
fentyfikator wewngtrzny sklada sig z numeru NIP, my3lnika i 5 cyf

| 5260001884-99994

Uwierzytelnij N\
Wersja 2.1.0-RC11 Ii

4. Podpisanie operacji
W kolejnym oknie nalezy potwierdzi¢ operacje, klikajac ,,Podpisz”.

Po tym kroku pojawi si¢ ekran logowania — ponownie wybieramy Profil Zaufany.



gov.pl
Podpisz dokumenty

Sprawdz dokumenty przed podpisaniem

Dokument

Podpisz zadanie uwierzytelnienia do systemu KSeF XAdES otoczony
458 B

Anutul

zg gov.pl

€ Wréc
Podpisz dokument

Wybierz jedng z ponizszych metod podpisywania dokumentéw.

eg Profil zaufany

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej, aby ztozy¢ podpis zaufany.

E-dowéd I :
@ Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >

zaufany lub osobisty.

Zamien kody SMS na powiadomienia
w aplikacji mObywatel

Certyfikat kwalifikowany

Uzyj aplikacji Podpis GOV i komputera z czytnikiem NFC, aby ztozy¢ podpis >
kwalifikowany. Potwierdzaj logowanie do profilu zaufanego, zmiany na koncie i podpisywanie

dokumentéw jednym przyciskiem w telefonie - wygodnie i bezpiecznie.

Dowiedz sie wigcej

Polityka cookies  Klauzula informacyjna  Deklaracja dostepnosci  Kontakt

5. Logowanie Profilem Zaufanym
Do wyboru sg dwie metody:
1. Logowanie przez bank, w ktorym zostat zatlozony Profil Zaufany, lub
2. Logowanie adresem e-mail zarejestrowanym w urzedzie oraz hastem utworzonym

wczesniej.

Po poprawnym zalogowaniu otrzymamy SMS z kodem PZ ePUAP.
Po wpisaniu kodu system przekieruje nas do aplikacji KSeF 2.0.



@ gov. pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
(]
ﬁ @ e-dowsd

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Bork Ptk

- i -mail LUB
‘ Whpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail ‘ m
Bank Pekao
Nie pamigtam nazwy uzytkownika
Hasto
. ug

E2 v

[ Wpisz hasto ] Sk Pozmey [+ o] ING &)

Nie pamigtam hasta

o B@S inteligo

Nie masz profilu zaufanego? e oA
Twéj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

P Certyfkat
& s kwalifikowany

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz kod SMS, ktéry wystalismy na Twoj telefon.

Kod SMS z 17.11.2025, godzina 20:58:09

Wpisz kod SMS
SMS nie dotart? Wyslij ponownie

Anuluj




6. Nawigacja w systemie KSeF
Po wejsciu do aplikacji:

Zaktadka , Faktury” (po lewej stronie)
Umozliwia:

e wystawianie faktur,
e wczytywanie plikow,
o przeglad listy otrzymanych faktur od kontrahentow.

Zaktadka , Certyfikaty” (na dole)

Pozwala utworzy¢ wlasny certyfikat KSeF.
Stuzy on jako dodatkowa metoda uwierzytelnienia i bedzie wymagany do oznaczania faktur
w trybach szczegoInych:

o offline24,
o offline (niedostepnos¢ systemu),
e awaryjnym.

Certyfikat umozliwia réwniez integracje systemow ksiegowych i jest wazny 2 lata

= Menu :; Krajowy System e-Faktur
B Faktury ~

» Wystaw fakture I -\
» Wezytaj fakture

» Lista faktur

Krajowy System e-Faktur

@ Historia sesji Krajowy System e-Faktur (KSeF) umotliwia wystawianie | udostepnianie faktur ustrukturyzowanych. W

poczatkowym okresie faktury ustrukturyzowane beda funkcjonowaty w obrocie gospodarczym jako
2% Uprawnienia v jedna z dopuszczanych form dokumentowania transakeji, obak faktur papierowych i obecnie

wystepujacych w obracie gospodarczym faktur elektronicznych

© Tokeny v

Certyfikaty ~

» Whioskuj o certyfikat \

» Lista certyfikatow

Ministerstwo Mapa strony j -
Finanséw Krajowy System e-Faktur
Deklaracja dostepnosci serwisu

Palityka prywatnosi Skontaktuj sie z nami
Pl Klauzula informacyjna Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
nformacja o dzialalnosci Ministerstwa

Wersja 21.0-RCTl Skarbowa Podatki.gov.pl



